
ESPIRITO SANTO

EDITAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

PREÂMBULO

O Município de Presidente Kennedy, Estado do Espírito Santo, torna público que por intermédio do 
Secretário Municipal de Administração, em sua UASG sob nº 985685, realizará licitação na 
modalidade "PREGÃO ELETRÔNICO" N° 090055/2025, sob o critério de "Menor Preço Global", por 
meio dos endereços eletrônicos: www.gov.br/compras e www.presidentekennedy.es.gov.br para 
CONTRATAÇÃO  DE  EMPRESA  ESPECIALIZADA  PARA  PRESTAÇÃO  DE  SERVIÇOS  DE  
MÃO  DE  OBRA  DE ASSISTENTE  ADMINISTRATIVO  PARA  ATENDER  AS  
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA DE PRESIDENTE 
KENNEDY/ES, conforme Processo n° 019050/2024. O Pregão será realizado pelo Agente de 
Contratação/Pregoeiro e Equipe de Apoio, designados pelo Decreto nº 10, de 28 de fevereiro de 2024, 
regido de acordo com a Lei nº 14.133/2021, Lei Complementar nº 123/2006 e suas alterações e pelo 
Decreto Municipal nº 003/2024, bem como pelas demais normas pertinentes e condições estabelecidas 
no presente Edital.

CÓDIGO DE IDENTIFICAÇÃO: 2025.058E0700001.01.0008

1. DAS INFORMAÇÕES GERAIS
1.1 - Da retirada do edital - As empresas interessadas em participar do certame deverão retirar o 
edital no site www.presidentekennedy.es.gov.br ou www.gov.br/compras, ficando obrigadas a 
acompanharem as publicações referentes à licitação nestes endereços eletrônicos, no Diário Oficial 
dos Municípios do Espirito Santo - <https://ioes.dio.es.gov.br/dom>, tendo em vista a possibilidade 
de alterações e avisos sobre o procedimento.

1.1.1 - Em caso de eventual diferença entre a(s) especificação(ões) do objeto, quantitativos e valores 
descritos no "Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)" e as especificações e 
quantitativos constantes neste edital e anexos, prevalecerão as especificações e quantitativos do 
edital, em especial o anexo II.

1.2 - Modo de Disputa: ABERTO E FECHADO

1.3 - Do Preço Máximo: O Preço Total Máximo que o Município de Presidente Kennedy- ES se 
dispõe a pagar é de R$ 11.253.803,40 (onze milhões, duzentos e cinquenta e três mil, oitocentos e 
três reais e quarenta centavos), conforme discriminado no ANEXO II deste Edital.

1.4 - O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da INTERNET, mediante 
condições de segurança - criptografia e autenticação - em todas as suas fases.

1.5 - Os trabalhos serão conduzidos por servidor do órgão promotor do certame, denominado 
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Agente de Contratação/Pregoeiro, mediante a inserção e monitoramento de dados gerados ou 
transferidos para o Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

1.6 - INÍCIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: às 08h do dia 14/10/2025.

1.7 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: às 09h do dia 29/10/2025.

1.8 - DATA E HORÁRIO DE ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA: às 09h do dia 29/10/2025.

1.9 - PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS: Até 03 (três) dias úteis (inteiros) anteriores à data fixada 
para abertura da sessão pública, exclusivamente por meio eletrônico, via internet, no seguinte 
endereço eletrônico: pregao@presidentekennedy.es.gov.br

1.10 - DA IMPUGNAÇÃO
1.10.1 - Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação 
da Lei nº 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da 
abertura do certame.

1.10.1.1 - A impugnação poderá ser realizada por meio eletrônico 
(pregao@presidentekennedy.es.gov.br), até 03 (três) dias úteis (inteiros) anteriores à data fixada para 
abertura da sessão pública.

1.10.2 - A impugnação não possui efeito suspensivo e caberá ao Pregoeiro, auxiliado pelos 
responsáveis pela elaboração do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnação no prazo de 03 
(três) dias úteis, contado da data de recebimento da impugnação.

1.10.3 - A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional, deverá ser motivada 
pelo Agente de Contratação/Pregoeiro nos autos do processo de licitação e comunicada à autoridade 
competente.

1.10.4 - Acolhida a impugnação contra o edital, será definida e publicada nova data para realização 
do certame.

2 - DO OBJETO
2.1 - O objeto deste Pregão é a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE MÃO DE OBRA DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO PARA 
ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA DE 
PRESIDENTE KENNEDY/ES, em conformidade com quantidades e especificações contidas no 
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Anexo II do presente Edital.

3 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
3.1 - As despesas decorrentes da presente licitação correrão à conta dos seguintes orçamentos: 
3.1.1 - Secretaria Municipal de Obras e Habitação - 0000007
I) Gestão/Unidade: 025 - Secretaria Municipal de Obras e Habitação;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.009 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Obras e 
Habitação.
3.1.2 - Secretária Municipal de Governo - 0000009
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal de Governo;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.001 - Manutenção das Atividades da Secretária de Governo.
3.1.3 - Secretária Municipal de Administração - 0000100
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal de Administração;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.013 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Administração.
3.1.4 - Secretária Municipal de Meio Ambiente - 0000140
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal de Meio Ambiente;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 043 - Gestão Administrativa Ambiental;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.023 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Meio Ambiente.
3.1.5 - Secretária Municipal da Fazenda - 0000208
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I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal da Fazenda;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.004 - Manutenção das Atividades da Secretaria da Fazenda.
3.1.6 - Controladoria Geral - 0000247
I) Gestão/Unidade: 001 - Núcleo de Controle Interno;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 035 - Supervisão e Coordenação de Gestão;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.175 - Manutenção das Atividades do Núcleo de Controle Interno.
3.1.7 - Secretária Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer - 0000298
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.178 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Cultura, 
Turismo, Esporte e Lazer.
3.1.8 - Fundo Municipal de Saúde - 0000009
I) Gestão/Unidade: 004 - Secretaria Municipal de Saúde;
II) Fonte de Recursos: 163500000000 - Royalties e Participação Especial de Petróleo e Gás Natural 
Vinculados a Saúde;
III) Programa de Trabalho: 026 - Gestão e Regulação;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.144 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Saúde.
3.1.9 - Secretaria Municipal de Segurança Pública - 0000008
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Segurança Pública;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
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Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.025 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Segurança Pública.
3.1.10 - Secretaria Municipal de Transporte e Frota - 0000007
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Transporte e Frota;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.005 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Transporte e Frota.
3.1.11 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Agricultura e Pesca - 0000010
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Agricultura e Pesca;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.177 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Desenvolvimento da 
Agricultura e Pesca.
3.1.12 - Secretaria Municipal de Educação - 0000008
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Educação;
II) Fonte de Recursos: 157300000000 - Royalties e Participação Especial de Petróleo e Gás Natural 
Vinculados a Educação;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.006 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Educação.
3.1.12.1 - Secretaria Municipal de Educação - 0000048
I) Gestão/Unidade: 002 - Fundo Municipal de Educação;
II) Fonte de Recursos: 157300000000 - Royalties e Participação Especial de Petróleo e Gás Natural 
Vinculados a Educação;
III) Programa de Trabalho: 005 - Educação Básica;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.007 - Manutenção das Atividades do Ensino Fundamental.
3.1.12.2 - Secretaria Municipal de Educação - 0000120
I) Gestão/Unidade: 002 - Fundo Municipal de Educação;
II) Fonte de Recursos: 157300000000 - Royalties e Participação Especial de Petróleo e Gás Natural 
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Vinculados a Educação;
III) Programa de Trabalho: 005 - Educação Básica;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.006 - Manutenção da Educação Infantil - Pré Escolar.
3.1.13 - Secretaria Municipal de Assistência Social - 0000010
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Assistência Social;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.011 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Assistência Social.
3.1.14 - Secretaria Municipal de Serviços Públicos - 0000014
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Serviços Públicos;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.228 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Serviços 
Públicos.
4 - DO INÍCIO DA EXECUÇÃO DO SERVIÇO
4.1 - O prazo de início da execução do objeto licitado neste Pregão será de até 15 (quinze) dias a 
contar do recebimento da Ordem de Serviço emitida pelo Departamento de Compras.

5 - DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
5.1 - O certame será conduzido pelo Agente de Contratação/Pregoeiro, que terá, em especial, as 
seguintes atribuições:
I - conduzir a sessão pública;
II - receber, examinar e decidir as impugnações e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos 
anexos, além de poder requisitar subsídios formais aos responsáveis pela elaboração desses 
documentos;
III - verificar a conformidade da(s) proposta(s) em relação aos requisitos estabelecidos no edital;
IV - coordenar a sessão pública e o envio de lances;
V - verificar e julgar as condições de habilitação;
VI - sanear erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos de 
habilitação e sua validade jurídica;
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VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhá-los à Autoridade competente quando 
mantiver sua decisão;
VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
X - encaminhar o processo devidamente instruído à autoridade competente e propor a sua 
adjudicação e homologação.
XII - O Agente de Contratação/Pregoeiro poderá solicitar manifestação técnica da assessoria jurídica 
ou de outros setores do órgão ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisão.
XIII - Caberá à Equipe de Apoio auxiliar o Agente da Contratação/Pregoeiro nas etapas do processo 
licitatório.

6 - DAS OBRIGAÇÕES DOS LICITANTES
6.1 - Caberá ao licitante interessado em participar do pregão, na forma eletrônica:
I - Credenciar-se previamente no sistema eletrônico utilizado no certame;
II - Cadastrar o valor da proposta até o prazo estabelecido no item 1.7, exclusivamente por meio 
eletrônico na Plataforma gov.br/compras.
a) Em sua proposta o licitante deverá considerar a tributação/encargos que incidirá durante a 
execução do contrato.
b) Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, bem como após a 
negociação, serão de exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear 
qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto, sendo cabível a 
aplicação de sansão conforme disposto o item 16 do edital.
III - Remeter, até a data e horário estabelecidos, o cadastro da proposta, por meio do sistema 
eletrônico.
IV - Responsabilizar-se formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, assumir como firmes e 
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu 
representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão ou entidade 
promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por 
terceiros;
V - Acompanhar as operações no sistema eletrônico durante o processo licitatório e responsabilizar-
se pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pelo 
sistema ou de sua desconexão;
VI - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa 
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;
VII - Utilizar a chave de identificação e a senha de acesso para participar do pregão na forma 
eletrônica;
VIII - Solicitar o cancelamento da chave de identificação ou da senha de acesso por interesse próprio.
IX - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou 
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de seu representante legal e a presunção de sua capacidade técnica para realização das transações 
inerentes ao pregão eletrônico.
X - Submeter-se às exigências do Decreto Municipal nº 003/2024, da Lei Federal Lei nº 14.133/2021, 
assim como aos termos de participação e condições de contratação constantes neste instrumento 
convocatório.
XI - Anexar as documentações exigidas no edital em campo específico no Sistema gov.br/compras 
(documentos de habilitação, proposta atualizada, esclarecimento, impugnação e recursos), vedado 
inclusão em outros campos.
XII - Todos os documentos a serem inseridos no sistema gov.br/compras deverão observar as 
configurações técnicas de arquivo fixadas pelo sistema mencionado.

7. DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO
7.1 - Poderão participar deste pregão eletrônico somente os interessados cujo ramo de atividade seja 
compatível com o objeto desta licitação, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que 
atenderem todas as exigências, inclusive quanto à documentação, constantes deste edital e seus 
anexos.

7.2 - Poderão participar deste Pregão os interessados que estiverem previamente credenciados no 
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo 
Federal.

7.2.1 - Os interessados deverão atender às condições exigidas no cadastramento no Sicaf até o 
terceiro dia útil anterior à data prevista para recebimento das propostas.

7.3 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu nome, 
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados 
diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do 
órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das 
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

7.4 - É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos Sistemas 
relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela 
informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo 
identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados.

7.5 - A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento da 
habilitação.
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7.6 - Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, nos 
limites previstos da Lei Complementar nº 123, de 2006 e do Decreto n.º 8.538, de 2015.

7.7 - Não poderão disputar esta licitação:
7.7.1 - aquele que não atenda às condições deste Edital e seus anexos;

7.7.2 - autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou jurídica, 
quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados;

7.7.3 - empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do 
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, 
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsável 
técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela 
necessários;

7.7.4 - pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de participar 
da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta;

7.7.5 - aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista 
ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que desempenhe 
função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja cônjuge, 
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7.7.6 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de 
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

7.7.7 - pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido 
condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infantil, por 
submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes 
nos casos vedados pela legislação trabalhista;

7.7.8 - agente público do órgão ou entidade licitante;

7.7.9 - pessoas jurídicas reunidas em consórcio e cooperativa;

7.7.10 - Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição;

7.7.11 - Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato 
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agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as situações que possam 
configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos 
da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de 2021.

7.8 - O impedimento de que trata o item 7.7.4 será também aplicado ao licitante que atue em 
substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela 
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado 
o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante.

7.9 - A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a empresa a 
que se referem os itens 7.7.2 e 7.7.3 poderão participar no apoio das atividades de planejamento da 
contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob supervisão exclusiva 
de agentes públicos do órgão ou entidade.

7.10 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econômico.

7.11 - O disposto nos itens 7.7.2 e 7.7.3 não impede a licitação ou a contratação de serviço que inclua 
como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas contratações 
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução.

7.12 - Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente 
financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro internacional 
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não poderá participar pessoa física ou 
jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidônea 
nos termos da Lei nº 14.133/2021.

7.13 - A vedação de que trata o item 7.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condução da contratação 
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou 
representante de empresa que preste assessoria técnica.

8. DO CADASTRO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO
8.1 - Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá após as fases de apresentação de propostas 
e lances e de julgamento.

8.2 - Os licitantes realizarão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, o cadastro da proposta 
com o preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública.

8.3 - Os licitantes encaminharão, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, a proposta com 
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o preço.

8.4 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, que:

8.4.1 - está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem como de que a 
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 
trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas 
convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua 
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação definidos no 
instrumento convocatório;

8.4.2 - não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega 
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 
7°, XXXIII, da Constituição;

8.4.3 - não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto 
nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal;

8.4.4 - cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.

8.5 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte deverá declarar, 
ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° 
da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido 
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021.

8.6 - A falsidade da declaração de que trata os itens 8.4 e 8.5 sujeitará o licitante às sanções previstas 
na Lei nº 14.133, de 2021, e neste Edital.

8.7 - Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a 
abertura da sessão pública.

8.8 - Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta, o que ocorrerá 
somente após os procedimentos de abertura da sessão pública e da fase de envio de lances.

8.9 - Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos 
licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances.
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8.10 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o seu 
valor final mínimo quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras:

8.10.1 - a aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em 
relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir a melhor oferta; e

8.10.2 - os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final mínimo, caso 
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

8.11 - O valor final mínimo parametrizado no sistema poderá ser alterado pelo fornecedor durante a 
fase de disputa, sendo vedado:

8.11.1 - valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema.

8.12 - O valor final mínimo parametrizado na forma do item 8.10 possuirá caráter sigiloso para os 
demais fornecedores e para o órgão ou entidade promotora da licitação, podendo ser disponibilizado 
estrita e permanentemente aos órgãos de controle externo e interno.

8.13 - Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no sistema 
eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de 
negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de sua desconexão.

8.14 - O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento 
que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso.

9. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
9.1 - O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 
seguintes campos:

9.1.1 - valor unitário do item;

9.2 - Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

9.3 - O licitante [NÃO] poderá oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto para 
contratação.

9.4 - Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais, transporte e quaisquer outros que incidam direta ou 
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indiretamente na execução do objeto.

9.5 - Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação 
de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.

9.6 - Na presente licitação, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte não poderão se beneficiar 
do regime de tributação pelo Simples Nacional, visto que os serviços serão prestados com 
disponibilização de trabalhadores em dedicação exclusiva de mão de obra, o que configura cessão de 
mão de obra para fins tributários, conforme art. 17, inciso XII, da Lei Complementar no 123/2006.

9.7 - A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições nelas 
contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o 
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, 
equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades adequadas à 
perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição.

9.7.1 - O prazo de validade da proposta não será inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de 
sua apresentação.

9.8 - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos contratados 
pode ensejar a responsabilização pela Administração Pública Municipal e, após o devido processo 
legal, gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo para a adoção das medidas necessárias 
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituição; ou condenação dos 
agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuízos ao erário, caso 
verificada a ocorrência de superfaturamento por sobrepreço na execução do contrato.

10. DA ABERTURA DA SESSÃO, FORMULAÇÃO DE LANCES, NEGOCIAÇÃO E 
JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
10.1 - A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de 
sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital.

10.2 - Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta, anteriormente inseridos no sistema, até a 
abertura da sessão pública.

10.3 - O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Agente de 
Contratação/Pregoeiro e os licitantes.
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10.4 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por meio 
de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado 
no registro.

10.5 - O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item.

10.6 - Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura da 
sessão e as regras estabelecidas no Edital.

10.7 - O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 
registrado pelo sistema.

10.8 - O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em relação aos 
lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser de R$ 
0,01 (um centavo de real).

10.9 - O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de quinze 
segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível.

10.10 - O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa adotado.

10.11 - Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa "aberto e 
fechado", os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com lance final e fechado.

10.11.1 - A etapa de lances da sessão pública terá duração inicial de quinze minutos. Após esse prazo, 
o sistema encaminhará aviso de fechamento iminente dos lances, após o que transcorrerá o período 
de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual será automaticamente encerrada a 
recepção de lances.

10.11.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrirá oportunidade para que o 
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com preços até 10% (dez por cento) superiores 
àquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o 
encerramento deste prazo.

10.11.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderá optar por manter o seu 
último lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.
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10.11.4 - Não havendo pelo menos três ofertas nas condições definidas neste item, poderão os autores 
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificação, até o máximo de três, oferecer um 
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual será sigiloso até o encerramento deste prazo.

10.11.5 - Após o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenará e 
divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores.

10.12 - Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e 
divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores.

10.13 - Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido 
e registrado em primeiro lugar.

10.14 - Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 
valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.

10.15 - No caso de desconexão com o Agente de Contratação/Pregoeiro, no decorrer da etapa 
competitiva do Pregão, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a 
recepção dos lances.

10.16 - Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Agente de Contratação/Pregoeiro persistir 
por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 
decorridas 24 (vinte e quatro horas) da comunicação do fato pelo Agente de Contratação/Pregoeiro 
aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação.

10.17 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.

10.18 - Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de pequeno 
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, será efetivada a verificação automática, junto à Receita 
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificará em coluna própria as 
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os 
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais 
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar nº 123, de 
2006, regulamentada pelo Decreto nº 8.538, de 2015.

10.18.1 - Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se 
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serão 
consideradas empatadas com a primeira colocada.
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10.18.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior terá o direito de encaminhar uma 
última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo 
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados após a comunicação automática para tanto.

10.18.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou não se 
manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de 
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de 
classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

10.18.4 - No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, será realizado 
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderá apresentar melhor oferta.

10.19 - Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances finais 
da fase fechada.

10.19.1 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 
previsto no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021, nesta ordem:

10.19.1.1 - disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova proposta 
em ato contínuo à classificação;

10.19.1.2 - avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de 
obrigações previstos nesta Lei;

10.19.1.3 - desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

10.19.1.4 - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações dos 
órgãos de controle.

10.19.2 - Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços 
produzidos ou prestados por:

10.19.2.1 - empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou 
entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitação realizada 
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por órgão ou entidade de Município, no território do Estado em que este se localize;

10.19.2.2 - empresas brasileiras;

10.19.2.3- empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País;

10.19.2.4 - empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29 de 
dezembro de 2009.

10.20 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o Agente da Contratação/Pregoeiro 
deverá encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado a 
proposta mais vantajosa, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições 
diferentes das previstas neste edital.

10.21 - A negociação será realizada por meio do sistema e será acompanhada pelos licitantes.

10.22 - Encerrada a etapa de negociação da proposta, o Agente da Contratação/Pregoeiro examinará 
a proposta classificada em primeiro lugar quanto à compatibilidade da proposta de preço em relação 
ao estimado, a sua exequibilidade e adequação do objeto e verificará, em seguida, a habilitação do 
licitante conforme disposições deste edital.

10.22.1 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente da Contratação/Pregoeiro 
examinará a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, seguindo a ordem de 
classificação.

10.23 - O Agente da Contratação/Pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo 
informado no item 11, envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação 
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à 
confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados.

10.23.1 - É facultado ao Agente da Contratação/Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de 
solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11. DA PROPOSTA DE PREÇOS ATUALIZADA E PLANILHA DE COMPOSIÇÃO DE CUSTOS
a) A licitante deverá encaminhar, exclusivamente pelo sistema eletrônico, PROPOSTA DE PREÇOS 
ATUALIZADA, conforme disposto no item 11.1 do Edital, adequada ao último lance ofertado após a 
negociação, no prazo impreterível de 2 (duas) horas a contar da convocação, e, se necessário, outros 
documentos complementares.
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b) A licitante deverá apresentar juntamente com a Proposta de Preços Atualizada, a Planilha por ela 
elaborada, conforme ANEXO V - Planilha de Composição de Custo, com os respectivos valores 
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de não aceitação da proposta.
b.1) Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da proposta. 
A planilha poderá́ ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que não haja 
majoração do preço e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da 
contratação;
b.2.1) O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não alterem a 
substância das propostas;
b.2.3) Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de 
recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não cabível esse 
regime.

11.1 - A Proposta de Preços Atualizada deverá:
I - Descrever o(s) objeto(s) da contratação, contendo valor unitário do item, valor total do item e 
valor total da proposta;
II - Conter todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais, obrigatoriamente em real, 
incluindo data, a identificação e a assinatura do representante legal da empresa;
III - Ser redigida em língua portuguesa, digitada, preferencialmente em papel timbrado do licitante, 
sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar dúvidas;
IV - Conter a razão social, número do CNPJ, e preferencialmente endereço completo, telefone(s) e e-
mail;
V - Informar a validade da proposta, que não poderá ser inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data 
limite de acolhimento das propostas;
VI - Atender a todas as especificações constantes do ANEXO II deste edital.

11.1.1 - Caso a proposta atualizada não seja assinada pelo administrador da empresa, deverá ser 
enviada comprovação de aptidão do signatário (procuração) para a prática de todos os atos inerentes 
ao procedimento de licitação em nome da empresa licitante.

11.1.2 - Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocação para contratação, ficam os 
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

11.1.3 - A proposta do licitante deverá considerar a tributação/encargos que efetivamente incidirá 
durante a execução do contrato.

11.1.4 - Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 
responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação 
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de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.

11.2 - É facultado ao Agente de Contratação/Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de 
solicitação fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.3 - Será desclassificada a proposta vencedora que:

11.3.1 - contiver vícios insanáveis;

11.3.2 - não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência;

11.3.3 - apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a 
contratação;

11.3.4 - não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;

11.3.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, 
desde que insanável.

11.4 - No caso de serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 
50% (cinquenta e cinco por cento) do valor orçado pela Administração.

11.4.1 - Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 
esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove:

11.4.1.1- que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

11.4.1.2- inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.4.2 - Além das disposições acima, a análise de exequibilidade e sobrepreço considerará o seguinte:

11.4.2.1 - No regime de empreitada por preço unitário, a caracterização do sobrepreço se dará pela 
superação do valor global estimado e pela superação de custo unitário tido como relevante, 
conforme planilha anexa ao edital;

11.5 - Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá 
ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto.
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11.6 - O descumprimento das exigências contidas no item 11 e subitens acarretará a desclassificação 
da licitante.

12. DA FASE DE HABILITAÇÃO
12.1 - Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para demonstrar a 
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de habilitação, nos 
termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021.

12.1.1 - Os documentos de habilitação elencados abaixo serão enviados por meio do sistema, em 
formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogável por igual período, contado da solicitação do 
Agente da Contratação/Pregoeiro, antes de findo o prazo.

12.1.2 - Para fins do disposto neste edital, entende-se como documento digital aquele nato-digital ou 
digitalizado, este último em formato PDF, sendo vedada a apresentação de arquivos em imagem.

12.1.2.1 - Todos os DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO - deverão ser apresentados de modo que 
permita a comissão de licitação proceder com a autenticação dos mesmos, inclusive utilizando 
assinatura eletrônica quando for o caso. Se necessário, os documentos serão passíveis de consulta 
quanto à veracidade, a critério exclusivo do Agente de Contratação/Pregoeiro/Equipe de Apoio.

12.1.3 - A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e 
econômico-financeira, poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF.

12.1.3.1 - É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no Sicaf e 
mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, 
imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles se 
tornem desatualizados. (IN nº 3/2018, art. 7º, caput).

12.1.3.2 - A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no 
momento da habilitação. (IN nº 3/2018, art. 7º, parágrafo único).

12.1.3.3 - Em caso pendência/ocorrência no SICAF, deverá o licitante encaminhar a documentação 
atualizada, juntamente com os documentos de habilitação, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogável 
por igual período, contado da solicitação do Agente da Contratação/Pregoeiro, antes de findo o 
prazo.

12.2 - Para a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as exigências de 
habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em 
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tradução livre.

12.2.1 - Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para 
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a 
habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do disposto 
no Decreto nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizados 
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

12.3 - Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação, o Agente da 
Contratação/Pregoeiro verificará o eventual descumprimento das condições de participação 
previstas no item 7.7 deste edital, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a 
participação no certame ou a futura contratação:

12.3.1 - Na avaliação descrita acima serão consultados os seguintes cadastros:
a) Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do Tribunal de Contas da União no endereço eletrônico 
<https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/>;

12.3.2 - Constatada a existência de sanção que inviabilize a participação ou contratação, o Agente da 
Contratação/Pregoeiro reputará o licitante inabilitado, por falta de condição de participação.

12.5 - Documento de Habilitação
12.5.1 - Habilitação Jurídica
a) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL em vigor, devidamente registrado, 
em se tratando de sociedade comercial, no caso de sociedade por ações, acompanhado de 
documentos de eleição dos seus administradores, ou Registro Comercial no caso de empresa 
individual;
b) DECRETO DE AUTORIZAÇÃO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 
competente, quando a atividade assim o exigir;
c) INSCRIÇÃO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de 
diretoria em exercício;
d) CERTIFICADO DA CONDIÇÃO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - CCMEI, em se 
tratando se Microempreendedor Individual.

12.5.1.1 - Os documentos supramencionados devem estar acompanhados de todas as alterações 
efetuadas ou da consolidação respectiva.

12.5.2 - Regularidade Fiscal e Trabalhista
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a) Prova de Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - Cartão CNPJ regular;
b) Inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicílio ou 
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;
c) Prova de Regularidade de Tributos Federais e Dívida Ativa da União - Certidão Conjunta PGFN e 
RFB;
d) Prova de Regularidade com o FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de Serviço);
e) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual da sede da empresa;
f) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal da sede da empresa;
g) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a 
apresentação de certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do 
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1º de maio de 1943, em atendimento a Lei nº 
12.440/11;

12.5.3 - Qualificação Técnica
a) Apresentação de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante, fornecido(s) por 
empresa, órgãos ou entidades da Administração Pública, que comprove(m) a aptidão para o serviço 
compatível com as características indicadas no Termo de Referência.
b) O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) preferencialmente em papel timbrado da empresa 
contratante, assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratação e os dados da 
empresa contratada.

12.5.3.2 - Qualificação Técnico-Operacional
a) O licitante deverá apresentar comprovação de experiência mínima de três anos na execução de 
objeto semelhante ao da contratação, podendo ser aceito o somatório de atestados.
b) É admitida a apresentação de atestados referentes a períodos sucessivos não contínuos, não 
havendo obrigatoriedade de os três anos serem ininterruptos, conforme estabelece o art. 35, anexo 
VII-A item 10.6.1 da IN nº 05/2017, do Ministério de Planejamento e Gestão.
c) O licitante deve disponibilizar todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade 
dos atestados solicitados, apresentando, para tanto, juntamente com o atestado, a cópia do contrato 
que deu suporte à contratação.
d) O licitante deverá comprovar que tenha executado contrato(s) com um mínimo de 50% (cinquenta 
por cento) do número de postos de trabalho a serem contratados.

12.5.4 - Qualificação Econômica - financeira 
a) Apresentação de Certidão Negativa de Falência ou Certidão de Recuperação Judicial, emitida 
pelo(s) Cartório(s) Distribuidor(es) da sede ou domicílio da empresa licitante, emitida no máximo 90 
(noventa) dias, quando outro prazo de validade não estiver expresso no documento.
b) Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações contábeis 
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dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, comprovando:
b.1) índices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) igual ou superior 
a 1 (um);
b.1.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos índices de 
Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será exigido para fins de 
habilitação capital mínimo OU patrimônio líquido mínimo de 10% da soma dos valores ESTIMADOS 
dos lotes arrematados.
b.2) Excepcionalmente, para as empresas criadas no exercício financeiro desta licitação, fica 
autorizado a substituição dos demonstrativos contábeis, pelo balanço de abertura, e no caso de ter 
sido constituída há menos de 2 (dois) anos, deverá ser apresentado o balanço patrimonial do último 
exercício social. 
b.3) O exercício social torna-se exigível:
I. Após o último dia do mês de MAIO do ano subsequente, para as Licitantes que utilizam a 
contabilidade digital através do Sistema Público de Escrituração Digital - SPED; 
II. Após o último dia do mês de ABRIL do ano subsequente, para as demais licitantes. 
b.4) Os índices serão apurados sobre dados do balanço do último exercício social, e as demais 
informações do balanço do exercício imediatamente anterior, serão tratados apenas como 
informações adicionais e comparativas. 
b.5) O balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demais demonstrações 
contábeis dos 2 (dois) últimos exercícios sociais, poderão ser apresentados de forma cumulativa, 
quando a informação do último exercício, constar os dois períodos.
b.6) A autenticação/validação do Balanço Patrimonial podem ser comprovadas por meio de registro 
na junta comercial respectiva, por intermédio do SPED - Sistema Público de Escrituração Digital ou 
SICAF.
b.7) O Balanço Patrimonial ASSINADO DIGITALMENTE, para fins de autenticação, poderá conter a 
página de assinatura eletrônica, bem como o seu respectivo código de verificação, de modo que a 
Comissão consiga visualiza-lo e valida-lo.
b.7.1) A Equipe de Apoio poderá prover diligência a fim de validar/autenticar o Balanço Patrimonial.

c) Capital Circulante Líquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no 
mínimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da 
contratação, tendo por base o balanço patrimonial e as demonstrações contábeis do último exercício 
social;

d) Declaração do licitante, acompanhada da relação de compromissos assumidos, conforme modelo 
constante no Anexo VII, de que um doze avos dos contratos firmados com a Administração Pública 
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentação da proposta não é superior ao 
patrimônio líquido do licitante que poderá ser atualizado na forma descrita na alínea "d" acima, 
observados os seguintes requisitos: 
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d.1. a declaração deve ser acompanhada da Demonstração do Resultado do Exercício (DRE), relativa 
ao último exercício social; e 

d.2. caso a diferença entre a declaração e a receita bruta discriminada na Demonstração do Resultado 
do Exercício (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o 
licitante deverá apresentar justificativas.

12.5.5 - Comprovação da condição de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
12.5.5.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar 
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar nº 123/2006 deverá apresentar a CERTIDÃO 
EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsão da Instrução Normativa DREI nº 
10/2013 ou norma que venha a substituí-la.
OU
12.5.5.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja 
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributação, regido pela Lei Complementar nº 123/2006, 
deverá apresentar também o comprovante de opção obtido no site do Ministério da Fazenda 
(<http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional>).

12.5.5.3 - O licitante que apresentar declaração falsa responderá por seus atos na esfera civil, penal e 
administrativa.

12.6 - Sob pena de inabilitação, todos os documentos apresentados para fins de habilitação deverão 
conter o nome do licitante e, preferencialmente, com número do CNPJ e endereço respectivo, 
observando-se que:
a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz;
b) Se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial;
c) Se o licitante for matriz e a responsável pela execução da contratação for filial, a documentação 
deverá ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
d) Serão dispensados da filial aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, 
forem emitidos somente em nome da matriz;
e) Figuram como exceções as certidões cuja abrangência atinge tanto a empresa matriz quanto as 
filiais (INSS e PGFN/RFB).

12.7 - O Agente da Contratação/Pregoeiro e a Equipe de Apoio durante a análise dos documentos de 
habilitação procederão à validação das certidões negativas/positivas apresentadas nos sites dos 
órgãos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, 
CAIXA ECONÔMICA FEDERAL, PREVIDÊNCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E 
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).
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12.8 - Os documentos que não possuírem prazo de vigência estabelecido pelo órgão expedidor 
deverão ser datados dos últimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores à data de abertura do Pregão.

12.9 - Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de habilitação, 
e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da 
Lei nº 14.133/2021.

12.10 - Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração de 
que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.

12.11 - O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas propostas 
econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas 
assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das 
propostas.

12.12 - Será verificado se o licitante tenha se utilizado de algum tratamento favorecido às ME/EPPs, o 
pregoeiro verificará se faz jus ao benefício, em conformidade com item 8.6 deste edital.

12.13 - A habilitação será verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

12.14 - A verificação no Sicaf ou a exigência dos documentos nele não contidos somente será feita em 
relação ao licitante vencedor.

12.14.1 - Os documentos relativos à regularidade fiscal que constem do Termo de Referência somente 
serão exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do 
licitante mais bem classificado.

12.15 - Após a entrega dos documentos para habilitação, não será permitida a substituição ou a 
apresentação de novos documentos, salvo em sede de diligência, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 
73/2022, art. 39, §4º):

12.15.1 - complementação de informações acerca dos documentos já apresentados pelos licitantes e 
desde que necessária para apurar fatos existentes à época da abertura do certame; e

12.15.2 - atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das 
propostas;
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12.16 - Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros ou 
falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão 
fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação 
e classificação.

12.17 - Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o Agente de 
Contratação/Pregoeiro examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de 
classificação, até a apuração de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo 
disposto no subitem 12.1.1.

12.18 - Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do licitante 
cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que trata o subitem 
anterior.

13 - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO
13.1 - O Agente da Contratação/Pregoeiro poderá, no julgamento da habilitação e das propostas, 
sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade 
jurídica, mediante decisão fundamentada, registrada em ata e acessível aos licitantes, e lhes atribuirá 
validade e eficácia para fins de habilitação e classificação.

13.1.1 - O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará no afastamento do 
proponente, desde que seja possível a aferição da sua qualificação e a exata compreensão da sua 
proposta.

13.2 - Em caso de dúvida quanto à autenticidade de assinatura constante em documento apresentado 
por licitante, poder-se-á diligenciar no intuito de saná-la, inclusive concedendo prazo para o 
reconhecimento de firma.

13.3 - Em caso de dúvida quanto à autenticidade do atestado de capacidade técnica apresentado pelo 
licitante, poder-se-á diligenciar no intuito de saná-la, inclusive com concessão de prazo para 
apresentar a nota fiscal que originou o atestado.

13.4 - Os licitantes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverão fazê-lo no 
prazo determinado pelo Agente da Contratação/Pregoeiro, sob pena de desclassificação/inabilitação.

13.5 - O Agente da Contratação/Pregoeiro poderá solicitar a qualquer momento, em caráter de 
diligência, que os documentos de habilitação e/ou proposta Atualizada remetidos, sejam 
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apresentados em original ou por cópia autenticada.

13.5.1 - A diligência será realizada exclusivamente por meio eletrônico, no endereço de e-mail do 
licitante informado na Proposta Atualizada.

13.5.2 - Os documentos deverão ser encaminhados ao setor de Protocolo desta Prefeitura, localizado 
na Rua Átila Vivacqua, n° 140 - CEP- 29350-000 - Centro, onde DEVERÁ constar no envelope o 
encaminhamento ao Setor de Pregão e constar o nome da empresa e número do respectivo pregão. 
Em dias úteis, no horário de 08h às 17h, no prazo estabelecido pelo Agente da 
Contratação/Pregoeiro.

13.6 - O prazo estabelecido no item 13.4 poderá ser prorrogado pelo Agente da 
Contratação/Pregoeiro por solicitação escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o 
prazo, e formalmente aceita pelo Agente da Contratação/Pregoeiro.

14. DOS RECURSOS
14.1 - A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação 
de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, 
de 2021.

14.2 - O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata.

14.3 - Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação 
ou inabilitação do licitante:

14.3.1 - a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão;

14.3.2 - o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 30 (trinta) minutos.

14.3.3 - o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de 
lavratura da ata de habilitação ou inabilitação;

14.4 - Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema.

14.5 - O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a 
qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, 
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 
(dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos.
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14.6 - Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.

14.7 - O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) 
dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, 
assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses.

14.8 - O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida 
até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.

14.9 - O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.

14.10 - Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio eletrônico: 
www.presidentekennedy.es.gov.br

15. DO CONTRATO
15.1 - Encerradas as fases de julgamento e habilitação, e exauridos os recursos administrativos, o 
processo licitatório será encaminhado à autoridade superior para promover a adjudicação do objeto 
e homologar a licitação.

15.2 - Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 05 
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocação, para assinar o contrato, cujo prazo de 
validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadência do direito à contratação, sem prejuízo das 
sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021.

15.2.1. Será exigida para fins de Assinatura de Contrato, a comprovação do registro ou inscrição do 
responsável técnico do licitante vencedor no Conselho Regional de Administração - CRA.

15.2.2. Caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do Espírito Santo, deverá apresentar o 
registro secundário no CRA-ES.

15.3 - O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante 
solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

15.3.1 - a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

15.3.2 - a justificativa apresentada seja aceita pela Administração.
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15.4 - O contrato será assinado por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de 
registro de preços.

15.5 - O preço contratado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e 
disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços.

15.6 - Na hipótese de o convocado não assinar o contrato no prazo e nas condições estabelecidas, fica 
facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para fazê-
lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado.

16. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 

16.1 - Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

16.1.1 - deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratação/Pregoeiro durante o certame;

16.1.2 - Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a 
proposta em especial quando:

16.1.2.1 - não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;

16.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;

16.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

16.1.2.4 - apresentar proposta em desacordo com as especificações do edital;

16.1.3 - não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.3.1 - recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a aceitar 
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração;

16.1.4 - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 
falsa durante a licitação

16.1.5 - fraudar a licitação

16.1.6 - comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial 
quando:
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16.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

16.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

16.1.7 - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação

16.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013.

16.2 - Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, 
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades 
civil e criminal:

16.2.1 - advertência;

16.2.2 - multa;

16.2.3 - impedimento de licitar e contratar e

16.2.4 - declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 
determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade 
que aplicou a penalidade.

16.3 - Na aplicação das sanções serão considerados:

16.3.1 - a natureza e a gravidade da infração cometida.

16.3.2 - as peculiaridades do caso concreto

16.3.3 - as circunstâncias agravantes ou atenuantes

16.3.4 - os danos que dela provierem para a Administração Pública

16.3.5 - a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 
orientações dos órgãos de controle.

16.4 - A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato 
licitado, recolhida no prazo máximo de .... (......) dias úteis, a contar da comunicação oficial.

16.4.1 - Para as infrações previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa será de 0,5% a 15% do valor 
do contrato licitado.

16.4.2 - Para as infrações previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, a multa será de 15% a 
30% do valor do contrato licitado.
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16.5 - As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa.

16.6 - Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 
dias úteis, contado da data de sua intimação.

16.7 - A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência 
das infrações administrativas relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 16.1.3, quando não se justificar a 
imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da 
Administração Pública direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo 
prazo máximo de 3 (três) anos.

16.8 - Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 
17.1.8, bem como pelas infrações administrativas previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3 que 
justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e 
contratar, cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021.

16.9 - A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou 
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita 
no item 17.1.3, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às 
penalidades e à imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade promotora 
da licitação, nos termos do art. 45, §4º da IN SEGES/ME n.º 73, de 2022.

16.10 - A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar 
e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de 
responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, 
que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo 
de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as 
provas que pretenda produzir.

16.11 - Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, 
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à 
autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua 
decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos.

16.12 - Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da 
intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento.

16.13 - O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida 
até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.
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16.14 - A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral dos danos causados.

17. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS
17.1 - Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico, e no Site Oficial do Município na 
Aba de Licitações.

17.2 - Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização 
do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil 
subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 
contrário, pelo Agente de Contratação/Pregoeiro.

17.3 - Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o 
horário de Brasília - DF.

17.4 - A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.

17.5 - As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 
disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 
princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.

17.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da 
condução ou do resultado do processo licitatório.

17.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e 
incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na 
Administração.

17.8 - O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 
licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do 
interesse público.

17.9 - Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerá as deste Edital.

17.10 - O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP) e endereço eletrônico www.presidentekennedy.es.gov.br
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17.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo I - Termo de Referência;
Anexo II - Descritivo, Quantitativo e Valores Médios dos Objetos/Serviço;
Anexo III - Estudo Técnico Preliminar;
Anexo IV - Minuta de Contrato;
Anexo V - Planilha de Composição de Custos

Presidente Kennedy- ES, 10 de outubro de 2025.

Carlos Antonio Santiago
Secretário Municipal de Administração

Renato Carlos Gomes
Secretária Municipal de Desenvolvimento da Agricultura e Pesca e

Governo- Interino

Ivone da Silva Almeida Silveira
Secretária Municipal de Assistência Social 

Fátima Agrizzi Ceccon
Secretária Municipal de Educação 

Edilene Paz dos Santos
Controladora Geral do Município 

Tiago Moreira de Almeida Pinheiro 
Secretário Municipal de Fazenda
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Wagner Porto Viana
Secretário Municipal de Meio Ambiente, 

Edson Vander Moreira
Secretário Municipal de Obras e Habitação,

Patrícia da Cruz Bento Gava
Secretária Municipal de Saúde 

José Tadeu da Silva
Secretário Municipal de Segurança Pública 

Washington Paixão Dias
Secretário Municipal de Serviços

Públicos

Hélio Carlos Barcelos Matias
Secretário Municipal de Transporte e Frota 

Filipe Martins Viana
Secretaria Municipal de Cultura, 

Turismo, Esporte e Lazer
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ANEXO I- TERMO DE REFERÊNCIA

PREGÃO ELETRÔNICO No  090055/2025
OBJETO: CONTRATAÇÃO  DE  EMPRESA  ESPECIALIZADA  PARA  PRESTAÇÃO  DE  SERVIÇOS  DE  MÃO  DE  OBRA  DE 
ASSISTENTE  ADMINISTRATIVO  PARA  ATENDER  AS  NECESSIDADES  DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA DE 
PRESIDENTE KENNEDY/ES.

Por motivos técnicos, o Anexo I- TERMO DE REFERÊNCIA segue apartado.
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ANEXO II-  DESCRITIVO, QUANTIDADE E VALORES MÉDIOS DOS OBJETOS/SERVIÇOS

PREGÃO ELETRÔNICO No  090055/2025
OBJETO: CONTRATAÇÃO  DE  EMPRESA  ESPECIALIZADA  PARA  PRESTAÇÃO  DE  SERVIÇOS  DE  MÃO  DE  OBRA  DE 
ASSISTENTE  ADMINISTRATIVO  PARA  ATENDER  AS  NECESSIDADES  DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA DE 
PRESIDENTE KENNEDY/ES.

Ítem Especificação Marca/Modelo Unidade Quantidade Unitário Valor Total

G  L  O  B  A  L

Código

Lote

00001 00002430

POR PERÍODO DE 12 MESES, QUANTIDADE DE HORAS/MÊS
220 (DUZENTOS E VINTE HORAS).

OBS: O VALOR UNITÁRIO DEVERÁ SER POR POSTO ANUAL.

CONFORME TERMO DE REFERÊNCIA.

POSTOASSISTENTE ADMINISTRATIVO. 153 73.020,00

00015 00002432

44 HORAS.

OBS: O VALOR UNITÁRIO DEVERÁ SER POR POSTO ANUAL.

CONFORME TERMO DE REFERÊNCIA.

POSTOSUPERVISOR. 1 81.743,40

Valor Total do Lote

Valor Total Geral
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ANEXO III- ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

P R E G ÃO  E L E T R Ô NIC O  No  090055/2025
O B J E T O : C O NT R AT AÇ ÃO   DE   E MP R E S A  E S P E C IAL IZ ADA  P AR A  P R E S T AÇ ÃO   DE   S E R VIÇ O S   DE   
MÃO   DE   O B R A  DE  AS S IS T E NT E   ADMINIS T R AT IVO   P AR A  AT E NDE R   AS   NE C E S S IDADE S   DAS  
S E C R E T AR IAS  MUNIC IP AIS  DA P R E F E IT UR A DE  P R E S IDE NT E  K E NNE DY /E S .

Por motivos técnicos, o Anexo I I I - E ST UDO T É C NI C O PRE L I MI NAR segue apartado.
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ANEXO IV - MINUTA CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO Nº____/2025
REF. Pregão Eletrônico Nº 090055/2025
PROCESSO Nº 019050/2024

Contrato que entre si celebram o MUNICÍPIO DE PRESIDENTE KENNEDY e 
a empresa ______________________________, na qualidade de CONTRATANTE e 
CONTRATADA, respectivamente, para o fim expresso nas cláusulas que o 
integram.

O MUNICÍPIO DE PRESIDENTE KENNEDY, ESTADO DO ESPÍRITO SANTO, pessoa jurídica 
de direito público interno, sediada à Rua Átila Vivácqua, 79 - centro - Presidente Kennedy/ES, 
inscrita no CNPJ sob o nº 27.165.703/0001-26, por meio de delegação conforme preceitua a Lei nº 
1.356 de 5 de dezembro de 2017, por seu representante legal, o (a) Secretario (a) Municipal de 
_________________, Sr (a). ________________________, brasileiro (a), residente e domiciliado à rua 
___________________, ES, portador da Carteira de Identidade nº ___________ e do CPF nº 
__________, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa 
________________________ pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ-MF sob o nº 
__________________________, com sede __________________________, por seu representante legal, Sr. 
___________________________, doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente 
contrato, nos termos do procedimento licitatório, conforme Edital de Pregão Eletrônico nº 
090055/2025, Processo nº 019050/2024, tudo de acordo com a Lei nº 14.133/2021, Decreto Municipal nº 
003/2024 e alterações, que se regerá mediante as Cláusulas e condições que subseguem:

CLÁUSULA PRIMEIRA - Do Objeto
1.1. Constitui objeto do presente contrato a CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA 
PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE MÃO DE OBRA DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA DE 
PRESIDENTE KENNEDY/ES, em conformidade com as quantidades e especificações contidas no 
Edital que originou a presente contratação.

CLÁUSULA SEGUNDA - Dos Documentos Integrantes
2.1. Faz parte integrante deste contrato todos os documentos e instruções, inclusive as propostas, o 
Termo de Referência e o edital de licitação, completando o presente contrato para todos os fins de 
direito, independente de sua transcrição, obrigando-se as partes em todos os seus termos.

CLÁUSULA TERCEIRA - Do Prazo de Início e da Duração do Contrato
3.1. O prazo para início da execução dos serviços é de 15 (quinze) dias, contados a partir da emissão 
da Ordem de Serviço.
3.2. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato 
podendo ser prorrogado na forma do artigo 106 da Lei 14.133/2021.
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CLÁUSULA QUARTA - Modelo de Execução e Gestão Contratuais
4.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os prazos e 
condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de 
Referência.

CLÁUSULA QUINTA - Do Preço 
5.1. O valor total da contratação é de R$ ................. (.....................................)
5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da
execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao 
cumprimento integral do objeto da contratação.

CLÁUSULA SEXTA - Dos Aditamentos, Reajuste e Repactuação
6.1 - Dos Aditamentos
6.1.1. O presente Contrato poderá ser aditado, nas hipóteses previstas em lei.
6.1.2. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 
supressões de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme o 
Artigos 124 e 125 da Lei nº 14.133/21.
6.1.3.  As alterações referentes a convenção coletiva serão motivos de aditivo contratual e utilizará 
como referência a convenção coletiva utilizada para composição de custos e referenciais na planilha 
orçamentária.
6.1.4. A realização da repactuação será utilizado, como base a Convenção Coletiva de Trabalho 
2025/2026 com Registro no MTE nº ES 000055/2025, e será na forma de aditivo.
6.1.5. Os itens da Planilha de Custo serão separados nos Módulos "2" e "5", ficando determinado que:
I - fazem parte do "MÓDULO 2" os custos relativos à remuneração de mão-de-obra, encargos sociais, 
trabalhistas e previdenciários que incidem na Convenção Coletiva de Trabalho, do Módulo "5", os 
custos relativos aos insumos e demais itens que compõem a respectiva planilha de custos;
II - o MÓDULO "2" será reajustado no mesmo período e percentual fixados nas normas coletivas de 
trabalho da respectiva categoria;
III - o Módulo "5", obedecida a periodicidade estabelecida no período de execução do contrato, será 
reajustado pelo Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE.

6.2 - Do Reajuste
6.2.1. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da 
data do orçamento estimado, em 29 de julho de 2025.
6.2.2. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os preços iniciais 
serão reajustados, mediante a aplicação, pelo CONTRATANTE, do índice IPCA/IBGE, 
exclusivamente para as obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 
6.2.2.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado a 
partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 
6.2.3. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer 
forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) que vier(em) a ser 
determinado(s) pela legislação então em vigor. 
6.2.4. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo índice 
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oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 
6.2.5. O reajuste será realizado por apostilamento.

6.3 - Da Repactuação
6.3.1. Será admitida a repactuação dos preços contratados, desde que seja observado o interregno 
mínimo de 01 (um) ano, a contar da data do orçamento a que a proposta se referiu ou da data da 
Convenção Coletiva de Trabalho vigente da época da apresentação da proposta, na forma do art. 55 e 
seguintes da IN nº 05/2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão, cabendo à 
contratada, no escopo de sua solicitação, justificar e comprovar a variação dos componentes dos 
custos do contrato, apresentando, inclusive, memória de Cálculo e Planilhas apropriadas para análise 
e posterior aprovação pela Contratante.
6.3.2. A repactuação deverá ser pleiteada pela Contratada até a data da prorrogação da vigência do 
Contrato, sob pena de preclusão do seu direito a repactuação, no caso de solicitação intempestiva.
6.3.3. Nas repactuações subsequentes à primeira, a anualidade será contada a partir da data da 
última repactuação ocorrida.
6.3.4. É vedada a inclusão, por ocasião da repactuação, de benefícios não previstos na proposta 
inicial, exceto quando se tornar em obrigatórios por força de instrumento legal, sentença normativa, 
acordo coletivo ou convenção coletiva.
6.3.5. Quando da solicitação da repactuação, esta somente será concedida mediante negociação entre 
as partes, considerando-se:
a) Os preços praticados no mercado e em outros contratos da Administração;
b) As particularidades do contrato em vigência;
c) A nova planilha com a variação dos custos apresentada;
d) Indicadores setoriais, valores oficiais de referência, tarifas públicas ou outros equivalentes; e,
e) A disponibilidade orçamentária do órgão ou entidade contratante.
6.3.6. Será permitida a repactuação dos insumos desde que o índice setorial ou a comprovação da 
variação dos componentes, inclusive com apresentação das Notas Fiscais, não se configurem com 
variação percentual superior ao Índice de Preços ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), acumulado 
no mesmo período, sendo este o limite máximo para a correção dos insumos.
6.3.7. A decisão sobre o pedido de repactuação deve ser feita no prazo máximo de sessenta dias, 
contados a partir da solicitação e da entrega dos comprovantes de variação dos custos.
6.3.8. O prazo referido no subitem anterior ficará suspenso enquanto a contratada não cumprir os 
atos ou apresentar a documentação solicitada pela contratante para a comprovação da variação dos 
custos.
6.3.9. As Secretarias requisitantes deverão realizar diligências para conferir a variação de custos 
alegada pela contratada.
6.3.10. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuações terão suas vigências iniciadas 
observando- se o seguinte:
I - A partir da assinatura do termo aditivo ou a partir da ocorrência do fato gerador que deu causa à 
repactuação.
II - Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuízo da contagem de periodicidade 
para concessão das repactuações futuras.
III - Em data anterior a repactuação, exclusivamente quando a repactuação envolver revisão do custo 
de mão de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convenção ou sentença normativa 
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que contemple data de vigência retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensação 
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuações futuras.
6.3.11. No caso previsto no inciso III do subitem anterior, o pagamento retroativo deverá ser 
concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relação à 
diferença por ventura existente.
6.3.12. A Administração assegurar-se-á de que os preços contratados são compatíveis com aqueles 
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contratação mais vantajosa.
6.3.13. O reenquadramento da empresa, qual seja, lucro real, presumido ou simples nacional, só 
poderão correr nas renovações contratuais. Se isto ocorrer antes, a empresa não poderá solicitar 
revisão dos preços.
6.3.14. O valor contratado poderá ser revisto antes do prazo previsto para repactuação com vistas à 
manutenção do equilíbrio econômico-financeiro do Contrato, na forma da alínea "d", inciso II, art. 
124 da Lei nº 14.133/21, mediante solicitação formal da Contratada, obedecida a seguinte condição:
a) As eventuais solicitações deverão fazer-se acompanhar de planilhas de custos e formação de 
preços e documento que comprove a superveniência de fatos imprevisíveis, ou impeditivos da 
execução do ajustado, ou, ainda, caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, configurando 
álea econômica extraordinária ou extracontratual, porém de consequências incalculáveis, 
demonstrando o seu impacto nos custos do contrato.

CLÁUSULA SÉTIMA - Do Local e da Forma de Pagamento
7.1. Os pagamentos serão efetuados mediante a apresentação de documento fiscal hábil, sem emendas 
ou rasuras, relativo ao(s) serviço(s) efetivamente prestado(s). Os documentos fiscais, depois de 
conferidos e visados, serão encaminhados para processamento e pagamento em até 30 (trinta) dias, após 
a sua apresentação.
7.2. O contratado deverá apresentar ainda os comprovantes de quitação dos encargos especificados 
Item 5.11 do Termo de Referência, Anexo I do Edital.
7.3. Ocorrendo erros na apresentação do documento fiscal, o mesmo será devolvido à CONTRATADA 
para correção, ficando estabelecido que o prazo para pagamento será contado a partir da data de 
apresentação da nova fatura, devidamente corrigida.
7.4. Poderá deduzir do pagamento importâncias que a qualquer título lhe forem devidas pela 
CONTRATADA, em decorrência de inadimplemento contratual.
7.5. O pagamento das faturas somente será feito em carteira ou cobrança simples, sendo expressamente 
vedada à CONTRATADA a cobrança ou desconto de duplicatas através da rede bancária ou de 
terceiros.
7.6. Somente após haver sanado as falhas e/ou irregularidades apontadas, a CONTRATADA será 
considerada apta para o recebimento do pagamento correspondente.
7.7. O PAGAMENTO SOMENTE SERÁ EFETUADO MEDIANTE APRESENTAÇÃO DAS 
CERTIDÕES ABAIXO RELACIONADAS, JUNTAMENTE COM AS NOTAS FISCAIS E 
DOCUMENTOS ADICIONAIS:
a) Prova de regularidade com a Fazenda Federal ou Certidão Conjunta prevista na Portaria MF nº 
358, de 05 de setembro de 2014; Prova de regularidade (certidão) com a Seguridade Social - INSS ou 
Certidão Conjunta prevista na Portaria MF nº 358, de 05 de setembro de 2014; Prova de regularidade 
(certidão) com o FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de Serviço); Prova de regularidade com a 
Fazenda Estadual sede da licitante; Prova de regularidade com a Fazenda do Município sede da 
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licitante; Prova de regularidade com a Fazenda do Município de Presidente Kennedy e Prova de 
inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de 
certidão negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo 
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, em atendimento a Lei nº 12.440/11, através de certidões 
expedidas pelos órgãos competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso na própria 
certidão.
b) A cada solicitação de pagamento a Contratada deverá comprovar que mantém todas as condições 
de habilitação e qualificações exigidas, juntando à solicitação de pagamento toda documentação 
apresentada no momento da licitação.
c) Documentos Adicionais: Relatório Fotográfico dos serviços; Relação de empregados 
acompanhado do ponto mensal; Matrícula dos serviços junto ao INSS; SEFIP e GFIP; Comprovante 
dos pagamentos de salário devidamente assinado, ou comprovação de depósito em conta-salário; 
Prova de recolhimento junto ao FGTS; Prova de recolhimento junto ao INSS; Guias de recolhimento 
do PIS e COFINS; Comprovante de pagamento do Ticket - Alimentação; Comprovante de 
pagamento/adesão do seguro de vida previsto; 

CLÁUSULA SÉTIMA - Dos Recursos Orçamentários
7.1.  As despesas decorrentes da execução deste contrato correrão à conta da dotação orçamentária:
7.1.1 - Secretaria Municipal de Obras e Habitação - 0000007
I) Gestão/Unidade: 025 - Secretaria Municipal de Obras e Habitação;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.009 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Obras e 
Habitação.
7.1.2 - Secretária Municipal de Governo - 0000009
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal de Governo;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.001 - Manutenção das Atividades da Secretária de Governo.
7.1.3 - Secretária Municipal de Administração - 0000100
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal de Administração;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
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IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.013 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Administração.
7.1.4 - Secretária Municipal de Meio Ambiente - 0000140
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal de Meio Ambiente;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 043 - Gestão Administrativa Ambiental;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.023 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Meio Ambiente.
7.1.5 - Secretária Municipal da Fazenda - 0000208
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal da Fazenda;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.004 - Manutenção das Atividades da Secretaria da Fazenda.
7.1.6 - Controladoria Geral - 0000247
I) Gestão/Unidade: 001 - Núcleo de Controle Interno;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 035 - Supervisão e Coordenação de Gestão;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.175 - Manutenção das Atividades do Núcleo de Controle Interno.
7.1.7 - Secretária Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer - 0000298
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretária Municipal de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.178 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Cultura, 
Turismo, Esporte e Lazer.
7.1.8 - Fundo Municipal de Saúde - 0000009
I) Gestão/Unidade: 004 - Secretaria Municipal de Saúde;
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II) Fonte de Recursos: 163500000000 - Royalties e Participação Especial de Petróleo e Gás Natural 
Vinculados a Saúde;
III) Programa de Trabalho: 026 - Gestão e Regulação;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.144 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Saúde.
7.1.9 - Secretaria Municipal de Segurança Pública - 0000008
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Segurança Pública;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.025 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Segurança Pública.
7.1.10 - Secretaria Municipal de Transporte e Frota - 0000007
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Transporte e Frota;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.005 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Transporte e Frota.
7.1.11 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Agricultura e Pesca - 0000010
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento da Agricultura e Pesca;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.177 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Desenvolvimento da 
Agricultura e Pesca.
7.1.12 - Secretaria Municipal de Educação - 0000008
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Educação;
II) Fonte de Recursos: 157300000000 - Royalties e Participação Especial de Petróleo e Gás Natural 
Vinculados a Educação;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
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V) Projeto/Atividade: 2.006 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Educação.
7.1.12.1 - Secretaria Municipal de Educação - 0000048
I) Gestão/Unidade: 002 - Fundo Municipal de Educação;
II) Fonte de Recursos: 157300000000 - Royalties e Participação Especial de Petróleo e Gás Natural 
Vinculados a Educação;
III) Programa de Trabalho: 005 - Educação Básica;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.007 - Manutenção das Atividades do Ensino Fundamental.
7.1.12.2 - Secretaria Municipal de Educação - 0000120
I) Gestão/Unidade: 002 - Fundo Municipal de Educação;
II) Fonte de Recursos: 157300000000 - Royalties e Participação Especial de Petróleo e Gás Natural 
Vinculados a Educação;
III) Programa de Trabalho: 005 - Educação Básica;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.006 - Manutenção da Educação Infantil - Pré Escolar.
7.1.13 - Secretaria Municipal de Assistência Social - 0000010
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Assistência Social;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.011 - Manutenção das Atividades da Secretaria de Assistência Social.
7.1.14 - Secretaria Municipal de Serviços Públicos - 0000014
I) Gestão/Unidade: 001 - Secretaria Municipal de Serviços Públicos;
II) Fonte de Recursos: 172000000000 - Transferências da União Referentes às Participações na 
Exploração de Petróleo e Gás Natural;
III) Programa de Trabalho: 001 - Gestão Administrativa;
IV) Elemento de Despesa: 33903400000 - Outras Despesas de Pessoal Decorrentes de Contratos 
Terceirização;
V) Projeto/Atividade: 2.228 - Manutenção das Atividades da Secretaria Municipal de Serviços 
Públicos.
 
CLÁUSULA OITAVA - Obrigações das Partes (Contratante e Contratado)

8.1. Além das obrigações descritas no Contrato, são ainda obrigações da contratada:
8.1.2. Os empregados da CONTRATADA relacionados com a execução dos serviços objeto desta 
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contratação deverão possuir capacidade, preparo e experiência comprovada para o desempenho dos 
serviços a que se propõe, reservando-se a CONTRATANTE o direito de exigir, sem nenhum ônus 
para si, que a mesma providencie imediatamente, a substituição daqueles que não correspondam, 
por qualquer motivo, as exigências o serviço;
8.1.3. A CONTRATADA é responsável pela administração do quadro de pessoal envolvido nos 
serviços, não podendo colocar empregados em regime de Aviso Prévio na execução dos serviços 
contratados, bem como o controle diário, através de livro de ponto, onde o profissional será obrigado 
a realizar os lançamentos nos momentos específicos contidos no tal livro.
8.1.4. A CONTRATADA responsabiliza-se pela disciplina de seu pessoal durante suas horas de 
trabalho ou fora delas, comprometendo-se ainda a orientá-los quanto à manutenção do devido 
respeito e cortesia, seja no relacionamento com seus companheiros, sejam com usuários ou 
empregados da CONTRATANTE;
8.1.5. A CONTRATADA se compromete a garantir que seu pessoal apresente-se, em todos os turnos 
de trabalho, trajando uniformes limpos fornecidos às suas expensas e portando crachá de 
identificação, em local visível com: *Nome completo; * Foto 3 x 4; * Cargo.
8.1.6. O uniforme deve ser aprovado previamente pelo Gestor e Fiscal do contrato, sendo que o 
primeiro conjunto do uniforme deverá ser entregue no prazo de 05 (cinco) dias, a contar do início da 
prestação dos serviços e renovado a cada 06 (seis) meses.
8.1.7. Todos os uniformes estarão sujeitos à prévia aprovação do CONTRATANTE e, a pedido dela, 
poderão ser substituídos, caso não correspondam às especificações indicadas neste item;
8.1.8. O custo do uniforme não poderá ser repassado ao ocupante do posto de trabalho;
8.1.9. A CONTRATADA deverá providenciar, à sua própria custa, os equipamentos e materiais de 
segurança individuais e coletivos (EPI'S), necessários à execução dos trabalhos, observando todas as 
Normas de Segurança e Medicina do Trabalho, ficando responsável por qualquer acidente que 
porventura ocorra em decorrência de execução dos serviços objeto desta contratação;
8.1.10. A CONTRATADA deverá manter seus empregados sob vínculo empregatício exclusivo da 
empresa, responsabilizando-se por todos os ônus, encargos e obrigações previstas na legislação 
social, fiscal e trabalhista em vigor, os quais devem estar sempre em dia, inclusive salários de 
pessoal, alimentação e transporte, bem como por todos os benefícios previstos em leis para o 
exercício da atividade, objeto deste Termo de Referência.
8.1.11. Responsabilizar-se pelo pagamento das verbas rescisórias decorrentes das rescisões de 
contrato de trabalho da mão de obra aplicada durante a vigência dos serviços, objeto deste Termo de 
Referência, ou comprovar que os empregados serão realocados em outra atividade de prestação de 
serviços, sem que ocorra a interrupção do contrato de trabalho.
8.1.12. Assumir as obrigações estabelecidas na legislação, quando seus empregados forem vítimas de 
acidente de trabalho, ainda que ocorridos nas dependências das Secretarias equivalentes da 
prestação dos serviços. 
8.1.13. Apresentar ao Fiscal do Contrato, ao iniciar os Serviços, a relação dos funcionários designados 
para a prestação dos serviços.
8.1.14. De forma analítica a Contratada deverá apresentar relação aos seus funcionários, como 
também todas as despesas decorrentes dos serviços, tais como: salários, encargos sociais, insumos 
(seguros de vida, auxílio alimentação, cesta básica, plano odontológico, ajuda de custo), lucro, 
administração e tributos.
8.1.15. Fornecer à CONTRATANTE relação nominal dos funcionários com as respectivas funções, 
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endereços residenciais, número de celular e horários de trabalho, indicando o local em que exercem 
suas atividades, por meio eletrônico, e comunicar toda e qualquer alteração que venha a ocorrer.
8.1.16. Acatar as orientações do Fiscal do Contrato ou de seu substituto legal, sujeitando-se a mais 
ampla e irrestrita fiscalização, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente às 
reclamações formuladas.
8.1.17. Prestar esclarecimentos à CONTRATANTE, sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a 
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em função da prestação dos 
serviços contratados.
8.1.18. Manter, durante a vigência do Contrato, as condições de habilitação para contratar com a 
Administração Pública, apresentando, sempre que exigido, os comprovantes de regularidade fiscal e 
trabalhista.
8.1.19. Orientar seus empregados quanto ao sigilo profissional que deverá ser mantido em relação às 
informações que venham a ter acesso.
8.1.20. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados e apresentar 
relatórios mensais ao fiscal do contrato.
8.1.21. Executar diretamente o objeto deste contrato, sem transferência de responsabilidades ou 
subcontratações.
8.1.22. Providenciar a imediata substituição de qualquer funcionário considerado inadequado ou 
inconveniente, à boa ordem e às normas disciplinares da CONTRATANTE ou que não atenda às 
suas necessidades.
8.1.23. Recrutar, selecionar e treinar os funcionários que irão prestar os serviços, de acordo com as 
categorias definidas pela CONTRATANTE, encaminhando profissionais técnicos qualificados, tendo 
funções profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.
8.1.24. Fornecer mão de obra necessária e suficiente, conforme especificado neste Termo de 
Referência, para a perfeita execução dos serviços.
8.1.25. Realizar os serviços de forma organizada e constante, mantendo sempre em perfeita ordem 
todas as dependências onde serão realizados os serviços contratados.
8.1.26. Abrir inquérito Administrativo ou Policial para apurar extravio, danificação, furto ou roubo 
de qualquer bem patrimonial, e após apuração, caso seja comprovado a participação por parte do 
funcionário da CONTRATADA, deverá repor de imediato, nas mesmas especificações.
8.1.27. Responder civil e penalmente por quaisquer danos ocasionados à Administração Púbica e seu 
patrimônio e/ou de terceiros, dolosa ou culposamente, nos locais de trabalho, em razão de ação ou 
omissão. Arcar com despesas decorrentes de qualquer infração praticada por seus funcionários 
quando relacionados com a execução dos serviços.
8.1.28. Indicar o Supervisor para acompanhar a execução dos serviços no prazo de 24 (vinte e quatro) 
horas após a emissão da Ordem de Serviço. Este Supervisor exercerá as atribuições de preposto junto 
à empresa CONTRATADA. Sendo aceito pela CONTRATANTE, o respectivo representante poderá 
ainda representar administrativamente a CONTRATADA na execução do serviço, sempre que for 
necessário.
8.1.29. Indicar técnico para a prestação de serviço especializados em Engenharia de Segurança e em 
Medicina do Trabalho de acordo com a NORMA REGULAMENTADORA N° 4 QUADRO II do 
Ministério do Trabalho e Emprego, com a finalidade de promover a saúde e proteger a integridade 
do trabalhador no local de trabalho, se necessário.
8.1.30. Comunicar por escrito à CONTRATANTE qualquer anormalidade e prestar os 
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esclarecimentos que julgarem necessários.
8.1.31. Manter diariamente, independentemente de qualquer superveniência, a quantidade de 
pessoal conforme discriminação contida neste documento, sempre no interesse da normalidade dos 
serviços e prevenção de eventuais faltas, que ocasionam baixas na qualidade dos trabalhos 
executados.
8.1.32. Encaminhar à CONTRATANTE, com antecedência de 30 (trinta) dias, a relação de 
funcionários que usufruirão de férias no período subsequente.
8.1.33. Substituir o funcionário por outro que atenda as mesmas exigências feitas com relação ao 
substituto com a devida anotação na CTPS, nos seguintes casos:
a) gozo de férias, salvo quando a cobertura do posto de serviços for desnecessária, por comunicação 
expressa da CONTRATANTE.
b) solicitação da CONTRATANTE.
c) licença médica.
8.1.34. Instruir seus funcionários a prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidas 
para a função, com observância às recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislações 
vigentes;
8.1.35. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessárias ao atendimento dos seus 
funcionários quando acidentados ou acometidos de mal súbito durante o serviço;
8.1.36. Instruir os seus funcionários quanto à prevenção de acidentes de trabalho e de incêndios, bem 
como atender todas as normas e Legislações vigentes quanto a Segurança do Trabalho;
8.1.37. Pagar, até o 5º (quinto) dia útil do mês subsequente ao vencido, os salários dos funcionários, 
bem como recolher, no prazo legal, os encargos sociais devidos, exibindo as comprovações 
respectivas;
8.1.38. Informar qualquer alteração quanto ao regime de tributação adotado inicialmente.
8.1.39. Ocorrendo mudanças de locais de execução do Contrato, ficará a empresa CONTRATADA 
obrigada a executá-los nos novos endereços, sem qualquer ônus adicional para a CONTRATANTE.
8.1.40. A inadimplência da CONTRATADA com referência aos encargos estabelecidos, não transfere 
a responsabilidade por seu pagamento à CONTRATANTE, nem poderá onerar o objeto deste 
certame, razão pela qual CONTRATADA renúncia, expressamente, qualquer vínculo de 
solidariedade ativa ou passiva com a CONTRATANTE.
8.1.41. É vedada a subcontratação total ou parcial dos serviços contratados.
8.1.42. Os funcionários da CONTRATADA, designados para execução dos serviços, deverão 
informar número de telefone pessoal para servir como meio de contato e comunicação com a 
CONTRATANTE.
8.1.43. Eventualmente, poderá ser solicitada à CONTRATADA a prestação de serviços adicionais em 
qualquer dia da semana, inclusive aos sábados, domingos e feriados, mediante comunicação à 
CONTRATADA com, no mínimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedência.
8.1.44. Em razão da necessidade específica das diversas Secretarias, poderão ser estabelecidos 
horários e escalas diferentes, respeitada a carga horária semanal contratada e comunicação oficial à 
CONTRATADA.
8.1.45. Havendo necessidade, o quantitativo de Assistente Administrativo poderá ser remanejado 
entre as Secretarias Municipais, ocasião em que a CONTRATADA será oficialmente informada, com 
antecedência mínima de 24 horas.
8.1.46. Responsabilizar-se pelo local de instalação da supervisão na sede do município, não podendo 
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ser na dependência pública Municipal.

8.2. A CONTRATADA deverá fornecer uniformes conforme descrição a seguir:
8.2.1. A CONTRATADA deverá fornecer uniformes completos aos seus funcionários, a partir do 
início da execução dos serviços, de modo que todos executem suas atividades devidamente 
uniformizados, observando os itens a seguir:
a) Os uniformes deverão conter a identificação da empresa (nome/ou logomarca) em local visível, 
pelo menos nas peças que compõe a parte superior do vestuário (impresso ou bordado).
b) Os uniformes deverão ser confortáveis, dotados de acabamento perfeito, duráveis, feitos com 
materiais de alta qualidade, ajuste perfeito ao corpo do usuário.
c) Os tecidos deverão ser confeccionados de modo a oferecer boa mobilidade e elegância ao usuário, 
sendo resistentes, para não desbotarem e não rasgarem.
8.2.2. O uniforme deverá ser entregue aos empregados, mediante recibo (relação nominal), cuja cópia 
deverá ser fornecida à Contratante, no prazo de até 5 (cinco) dias úteis a contar da entrega, não 
podendo ser repassado o custo do uniforme ao funcionário.
8.2.3. Todos os uniformes estarão sujeitos à prévia aprovação do CONTRATANTE e, a pedido dela, 
poderão ser substituídos, caso não correspondam às especificações indicadas.

8.3. Uniformes 
8.3.1. Os uniformes para os Assistentes Administrativos deverão ser fornecidos nos quantitativos e 
frequência conforme estabelecido no item 4.8 do Termo de Referência;

8.4. Das obrigações da contratante
8.4.1. Acompanhar e fiscalizar a execução do Contrato, por servidores especialmente designados 
mediante portaria da Secretaria de Administração em conjunto com as demais Secretarias, podendo 
sustar, recusar quaisquer serviços prestados em desacordo com as condições e exigências 
especificadas neste Termo de Referência.
8.4.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir a obrigação de 
prestação dos serviços dentro das normas do contrato.
8.4.3. Notificar por escrito à Contratada, as ocorrências de eventuais imperfeições no curso da 
execução dos serviços, fixando prazo para sua correção.
8.4.4. Efetuar o pagamento à CONTRATADA, nos termos da contratação;
8.4.5. Aplicar à CONTRATADA as sanções cabíveis;
8.4.6. Documentar as ocorrências havidas na execução contratual;
8.4.7. Prestar informações e esclarecimentos atinentes ao objeto contratual que venham a ser 
solicitados pela CONTRATADA;
8.4.8. Exigir o imediato afastamento e substituição de qualquer empregado ou preposto que não 
cumpra as normas da Prefeitura Municipal de Presidente Kennedy ES, na prestação dos serviços, que 
produza complicações para a fiscalização, que adote postura inconveniente ou incompatível com o 
exercício das funções que lhe foram atribuídas.
8.4.9. Efetuar o pagamento à Contratada, mensalmente, até o 30º (trigésimo) dia do mês subsequente 
ao da prestação dos serviços, mediante apresentação da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada 
pelo Fiscal do Contrato, observando o disposto no Termo de Referência - Condições de Pagamento.
8.4.10. Emitir pareceres em todos os atos relativos à execução do contrato, em especial aplicação de 
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sanções, alterações e repactuação do contrato;
8.4.11. Solicitar a imediata substituição do Supervisor caso haja necessidade em razão de falha no 
atendimento e presteza em sanar as irregularidades.

8.5. As obrigações do CONTRATANTE e da CONTRATADA constam no Termo de Referência, bem 
como as determinadas na legislação, entretanto, ressalta-se que:
8.5.1. Constitui obrigação da CONTRATADA, manter, durante a execução contratual, todas as 
condições exigidas para a habilitação na licitação, ou para a qualificação na contratação direta; 
8.5.2. Constitui ainda, obrigação da CONTRATADA cumprir as exigências de reserva de cargos para 
pessoas com deficiência, para reabilitado da Previdência Social e para aprendiz em consonância com 
o art. 92, XVII da Lei 14.133/2021.

CLÁUSULA NONA - Da Garantia de Execução
9.1. A contratação conta com garantia de execução, nos moldes do art. 96 da Lei nº 14.133, de 2021, na 
modalidade a fiança bancária, seguro-garantia, caução em dinheiro ou em títulos da dívida pública, 
em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato, limitada ao equivalente a 
2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos empregados da contratada que venham a 
participar da execução dos serviços contratados.
9.2. Quando o adjudicatário optar pela oferta de seguro-garantia, deverá fazê-lo previamente à
assinatura do contrato, conforme prazo fixado no edital (no prazo mínimo de um mês), contado da 
data de homologação da licitação (art. 96, §3º, da Lei n.º 14.133/2021).
9.3. O contratado apresentará, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, contado da assinatura do 
contrato, comprovante de prestação de garantia, podendo optar por caução em dinheiro ou títulos 
da dívida pública ou, ainda, pela fiança bancária, em valor correspondente a 5% (cinco porcento) do 
valor anual do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de pagamento dos 
empregados da contratada que venham a participar da execução dos serviços contratados.
9.4. A garantia assegurará, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
9.4.1. prejuízos advindos do não cumprimento do objeto do contrato e do não adimplemento das 
demais obrigações nele previstas;
9.4.2. multas moratórias e punitivas aplicadas pela Administração ao contratado; e
9.4.3. obrigações trabalhistas e previdenciárias de qualquer natureza e para com o FGTS, não 
adimplidas pelo contratado, quando couber.
9.5. A garantia em dinheiro deverá ser efetuada em favor do contratante, em conta específica no 
Banco do Estado do Espírito Santo - BANESTES, com correção monetária.
9.6. Caso a opção seja por utilizar títulos da dívida pública, estes devem ter sido emitidos sob a forma 
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidação e de custódia autorizado pelo 
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econômicos, conforme definido pelo 
Ministério da Fazenda.
9.7. No caso de garantia na modalidade de fiança bancária, deverá ser emitida por banco ou 
instituição financeira devidamente autorizada a operar no País pelo Banco Central do Brasil, e 
deverá constar expressa renúncia do fiador aos benefícios do artigo 827 do Código Civil.
9.8. No caso de alteração do valor do contrato, ou prorrogação de sua vigência, a garantia deverá ser 
ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parâmetros utilizados quando da contratação.
9.9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigação, 
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o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposição no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, 
contados da data em que for notificada.
9.10. O Contratante executará a garantia na forma prevista na legislação que rege a matéria.
9.10.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado deverá ser notificado pelo contratante quanto 
ao início de processo administrativo para apuração de descumprimento de cláusulas contratuais (art. 
137, § 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021).
9.11. Extinguir-se-á a garantia com a restituição da carta fiança ou autorização para a liberação de
importâncias depositadas em dinheiro a título de garantia, acompanhada de declaração do 
contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as cláusulas do 
contrato;
9.12. A garantia somente será liberada ou restituída após a fiel execução do contrato ou após a sua 
extinção por culpa exclusiva da Administração e, quando em dinheiro, será atualizada 
monetariamente.
9.13. A garantia somente será liberada ante a comprovação de que o contratado pagou todas as 
verbas rescisórias decorrentes da contratação, sendo que, caso esse pagamento não ocorra até o fim 
do segundo mês após o encerramento da vigência contratual, a garantia deverá ser utilizada para o 
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussões previdenciárias e relativas ao 
FGTS, observada a legislação que rege a matéria;
9.14. Também poderá haver liberação da garantia se a empresa comprovar que os empregados serão 
realocados em outra atividade de prestação de serviços, sem que ocorra a interrupção do contrato de 
trabalho;
9.15. Por ocasião do encerramento da prestação dos serviços contratados, a Administração 
Contratante poderá utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores 
vinculados ao contrato no caso da não comprovação: (1) do pagamento das respectivas verbas 
rescisórias ou (2) da realocação dos trabalhadores em outra atividade de prestação de serviços.
9.16. O garantidor não é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante 
com o objetivo de apurar prejuízos e/ou aplicar sanções ao contratado.
9.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no 
Edital e neste Contrato.
9.18. A garantia de execução é independente de eventual garantia do produto ou serviço prevista
especificamente no Termo de Referência.

CLÁUSULA DÉCIMA - Das Infrações e Sanções Administrativas 

10.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1. deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 
documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratação/Pregoeiro durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta 
em especial quando:
10.1.2.1. não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;
10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificações do edital;
10.1.3. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
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convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a aceitar ou 
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração;
10.1.4. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 
falsa durante a licitação
10.1.5. fraudar a licitação
10.1.6. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial 
quando:
10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.7. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013.
10.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar 
aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e 
criminal:
10.2.1. advertência;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e
10.2.4. declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 
determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade 
que aplicou a penalidade.
10.3. Na aplicação das sanções serão considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infração cometida.
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto
10.3.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública
10.3.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 
orientações dos órgãos de controle.
10.4. A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato 
licitado, recolhida no prazo máximo de .... (......) dias úteis, a contar da comunicação oficial.
10.4.1. Para as infrações previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3, a multa será de 0,5% a 15% do valor 
do contrato licitado.
10.4.2. Para as infrações previstas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 17.1.8, a multa será de 15% a 
30% do valor do contrato licitado.
10.5. As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa.
10.6. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) 
dias úteis, contado da data de sua intimação.
10.7. A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência das 
infrações administrativas relacionadas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 10.1.3, quando não se justificar a 
imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da 
Administração Pública direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo 
prazo máximo de 3 (três) anos.
10.8. Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou 
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contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 17.1.4, 17.1.5, 17.1.6, 17.1.7 e 
17.1.8, bem como pelas infrações administrativas previstas nos itens 17.1.1, 17.1.2 e 17.1.3 que 
justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e 
contratar, cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021.
10.9. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou 
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita 
no item 17.1.3, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às 
penalidades e à imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade promotora 
da licitação, nos termos do art. 45, §4º da IN SEGES/ME n.º 73, de 2022.
10.10. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar 
e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de 
responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, 
que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo 
de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as 
provas que pretenda produzir.
10.11. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, 
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à 
autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua 
decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos.
10.12. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da 
intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento.
10.13. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida 
até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.
10.14. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral dos danos causados.

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - Da Rescisão
11.1. O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administração, nas situações previstas na Lei 14.133/2021 sem 
prejuízo da aplicação das sanções previstas no Termo de Referência, anexo ao Edital;
11.2. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à 
CONTRATADA o direito à prévia e ampla defesa.
11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisão 
administrativa prevista na Lei 14.133/2021
11.4. O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido:
11.4.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizações e multas.

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - Da Vedação
12.1. É vedado à CONTRATADA:
12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira;
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12.1.2. Interromper a execução dos serviços sob alegação de inadimplemento por parte da 
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - Da Alteração
13.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 
14.133, de 2021.
13.2. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo aditivo,
submetido à prévia aprovação da consultoria jurídica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a formalização do aditivo deverá
ocorrer no prazo máximo de 1 (um) mês (art. 132 da Lei nº 14.133, de 2021).
13.3. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples apostila, 
dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021.

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - Do Acompanhamento e da Fiscalização
14.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e 
as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução 
total ou parcial; 
14.2. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou 
pelos respectivos substitutos;
14.3. O Fiscal será exercido por servidor, devidamente indicado pela chefia imediata e formalmente 
designado pela Administração, para acompanhar a entrega dos objetos conforme o Termo de 
Referência.
14.4. A fiscalização será exercida no interesse exclusivo da Administração e não exclui nem reduz a 
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsistência;
14.5. A Administração reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada, 
exercer a mais ampla e completa fiscalização sobre os fornecimentos;

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - Da Legislação Aplicável
15.1.  Aplica-se à execução deste Termo Contratual, em especial aos casos omissos, a Lei nº 
14.133/2021 e outras legislações correlatas.

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - Da Publicação
16.1.  Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sítio 
oficial na Internet do Município, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021.

CLÁUSULA DECIMA SÉTIMA - Do Foro
17.1.  As partes elegem o foro da Comarca de Presidente Kennedy para dirimir quaisquer dúvidas 
oriundas do presente instrumento e, estando assim, justo e contratados, assinam o presente contrato 
em 03 (três) vias, de igual teor e forma, para que produza seus efeitos jurídicos e legais.

Presidente Kennedy- ES, ______de __________de ________.
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____________________________________
Contratante

____________________________________
Contratada
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ANEXO V - PLANILHA DE COMPOSIÇÃO DE CUSTO

P R E G ÃO  E L E T R Ô NIC O  No  090055/2025
O B J E T O : C O NT R AT AÇ ÃO   DE   E MP R E S A  E S P E C IAL IZ ADA  P AR A  P R E S T AÇ ÃO   DE   S E R VIÇ O S   DE   
MÃO   DE   O B R A  DE  AS S IS T E NT E   ADMINIS T R AT IVO   P AR A  AT E NDE R   AS   NE C E S S IDADE S   DAS  
S E C R E T AR IAS  MUNIC IP AIS  DA P R E F E IT UR A DE  P R E S IDE NT E  K E NNE DY /E S .

Por motivos técnicos, o ANE X O V - PL ANI L H A DE  C OMPOSI Ç ÃO DE  C UST O segue apartado.
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